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2. Gebruikshandleiding applicatie 
 

2.1 Inlogscherm en dashboard van het logboek 
 

Start je webbrowser en ga naar https://app.logwise.nl. U komt nu op de inlogpagina. 

 

Login met je e-mailadres en je wachtwoord. Klik op inloggen of gebruik de ENTER-toets van uw 
toetsenbord.  

Log je voor de eerste keer in, doe dit dan via de link die je per e-mail hebt ontvangen. Hier kan je 
direct een eigen wachtwoord aanmaken. In het vervolg kun je dan inloggen met het zelf gekozen 
wachtwoord. 

 

Na het inloggen komt u in het dashboard van de applicatie: 
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2.2 Wijzigen instellingen wachtwoord en notificaties 
 

Voor het wijzigen van uw instellingen, zoals uw wachtwoord en het ontvangen van notificaties per e-
mail, wanneer activiteiten zijn uitgevoerd, klikt u in het dasboard op de button “Instellingen”. 

 

Voor het wijzigen van uw wachtwoord, voert u uw nieuwe wachtwoord in. Vervolgens klikt u op 
wijzigen. Uw nieuwe wachtwoord is nu ingesteld. 

 

Voor het wijzigen van notificaties per e-mail, klikt u op Notificaties. Vervolgens klikt u op het drop-
down menu en selecteert u uw keuze. 

 

Voor het wijzigen van het aantal dagen van alarmering voordat een installatie bijvoorbeeld moet 
worden onderhouden, geeft u in het betreffende invulveld het aantal dagen aan. Vervolgens klikt u 
op opslaan. 
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2.3 toevoegen van een locatie 
 

Voor het toevoegen van een locatie klikt u in het hoofmenu op de button locaties. 

 

 

Vervolgens selecteert u in het drop-down menu het betreffende bedrijf. 

 

 

Klik nu op het icoontje rechts om een locatie toe te voegen. 

 

 

Voer de gegevens in en klik op aanmaken. 
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Selecteer nu de (sub)mappen die van toepassing zijn en klik op opslaan. De locatie is nu aangemaakt. 
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2.4 Aanmaken locatie gebruiker 
 

Door het aanmaken van een locatie gebruiker, geeft u een persoon dezelfde rechten als een 
bedrijfsadmin op locatieniveau. Dit doet u als volgt: 

In het menu locaties selecteert u een locatie. 

 

 

Vervolgens klikt u op locatie gebruikers. 

 

 

Klik nu op het icoontje met daarachter de tekst “Gebruiker toevoegen”. 

 

 

Selecteer in het drop-down menu een bestaande gebruiker (indien bekend) of selecteer een nieuwe 
gebruiker.  
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Indien u een bestaande gebruiker selecteert kunt u op opslaan klikken. De gebruiker is nu 
toegevoegd. Wanneer u een nieuwe gebruiker toevoegen heeft geselecteerd, vult u de benodigde 
gegevens in en vink het vakje “E-mail login gegevens aan deze gebruiker” en klik op “genereer 
wachtwoord”. Klik tot slot op toevoegen. De locatie gebruiker is nu aangemaakt. Betreffende 
gebruiker heeft nu een e-mail ontvangen met zijn of haar inloggegevens. 
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2.5 Aanmaken “extra” bedrijfsadmin 
 

Een bedrijfsadmin is degene die alle rechten heeft binnen de applicatie. Deze wordt in beginsel 
aangemaakt door LogWise na ontvangst van de overeenkomst. Op bedrijfsadmin niveau in de 
applicatie heeft u de mogelijkheid om extra bedrijfadmin aan te maken met de dezelfde rechten. Dit 
doet u als volgt. 

Na het inloggen selecteert u  

In het hoofdmenu selecteert u de button Gebruikers. 

 

Selecteer het bedrijf waar u een bedrijfsadmin aan wilt maken. En klik vervolgens op het icoontje 
toevoegen. 

 

Vul alle gegevens in en genereer een wachtwoord en selecteer het vakje E-mail log in gegevens. Klik 
tot slot op toevoegen. 
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2.5.1 Aanmaken extra gebruiker 
Een admin van een gebruiker (Installateur, Adviseur of Bevoegd Gezag) is degene die van dat bedrijf 
de rechten heeft om personen toe te voegen of te verwijderen binnen dit bedrijf. Deze wordt in 
beginsel aangemaakt door LogWise na goedkeuring van de klant. Op admin niveau in de applicatie 
heeft u de mogelijkheid om een extra admin of monteurs of adviseurs aan te maken. Dit doet u als 
volgt. 

Na het inloggen selecteert u in het hoofdmenu de button Gebruikers. 

 

Klik vervolgens op het icoontje toevoegen 

 

Vul alle gegevens in, selecteer in het drop down men onder groep wat voor soort gebruiker u 
toevoegt, genereer een wachtwoord en selecteer het vakje E-mail log in gegevens. Klik tot slot op 
toevoegen. 
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Vervolgens kunt aangeven of betreffende externe gebruiker op meerdere locaties moet worden 
toegevoegd. Dit kan middels het aanvinken van de locaties. 

 

 

2.6 Aanmaken QR-code 
 

Voor extra gebruiksgemak voor het gebruik van de applicatie met mobiele devices, is het mogelijk 
om op locatieniveau QR-codes aan te maken. Deze zijn vervolgens te scannen met de meest 
gangbare beschikbare apps daarvoor. U kunt QR-codes aan maken voor de volgende onderdelen: 

- Locatie QR-code: na scannen kunt u inloggen en wordt u rechtstreeks naar gescande locatie 
gedirigeerd; 

- Installatie QR-code: na scannen kunt u inloggen en wordt u rechtstreeks naar de betreffende 
installatiemap gedirigeerd van die locatie; 

- Materiaal QR-code: na scannen kunt u inloggen en wordt u rechtstreeks gedirigeerd naar het 
materiaalonderdeel waarvoor een looplijst is aangemaakt. 

-  

2.6.1 Locatie QR-code  
In het hoofdmenu klikt u op de button “Locaties” en vervolgens selecteert u een locatie. 

 

 

Vervolgens klikt u op “QR-code in de menubalk. 
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Kies nu het gewenste formaat. Er wordt nu een PDF aangemaakt die u kunt uitprinten op 
bijvoorbeeld stickerpapier. 

 

2.6.2 Installatie QR-code 
Zorg voor het aanmaken van de installatie QR-code dat u de juiste locatie heeft geselecteerd. Als u 
dat heeft gedaan selecteert u in het hoofdmenu de button “Documentatie”. 

 

Vervolgens gaat u met de cursor naar de juiste installatiemap en klikt u hierop met de 
rechtermuisknop en selecteert QR-code aanmaken. 

 

Kies nu het gewenste formaat. Er wordt nu een PDF aangemaakt die u kunt uitprinten op 
bijvoorbeeld stickerpapier. 
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2.6.3 Materiaal QR-code 
Zorg voor het aanmaken van de installatie QR-code dat u de juiste locatie heeft geselecteerd. Als u 
dat heeft gedaan selecteert u in het hoofdmenu de button “Documentatie”. 

 

Vervolgens gaat u met de cursor naar de juiste installatiemap, waarvoor een looplijst is aangemaakt, 
zoals bijvoorbeeld de mappen: Brandslanghaspels, Blusmiddelen of nood- en transparantverlichting. 
Selecteer vervolgens de map waarin de looplijst aanwezig is. 

 

 

Bij het aanmaken of invullen van de lijst zorgt u ervoor dat u de lijst op “definiëren zet, zoals 
hieronder staat afgebeeld.  
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Klik vervolgens op het onderdeel in de looplijst met linkermuisknop. 

 

Indien u de QR-codes wilt uitprinten en op het betreffende middel wilt aanbrengen, is het mogelijk 
om de QR-codes van alle middelen uit de looplijst te printen. Klik hiervoor op de definitie: Print alle 
QR-codes voor deze looplijst. U kunt vervolgens zelf het formaat selecteren. 
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Na het scannen en inloggen wordt er verwezen naar de looplijst van het item. Deze wordt tevens 
geaccentueerd, zodat duidelijk is welk item het betreft. 

 
 
Indien alle looplijsten van het item waar de QR-code naar verwijst al definitief zijn opgeslagen wordt 
een nieuwe looplijst gegenereerd, zodat het invullen direct kan starten.  
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2.7 Toevoegen van externe gebruikers, Installateur 
 

Klik in het dashboard op de button “Externe Gebruikers”. 

 

 

Als u nog geen locatie heeft geselecteerd, selecteert u een locatie uit het drop-down menu. 

 

 

U ziet nu een overzicht van de installaties die zijn geselecteerd bij het aanmaken van de locatie. Voor 
het toevoegen van een installatiebedrijf voor een specifieke installatie, klikt u met de linkermuisknop 
op het toevoegen icoontje aan de rechterzijde. 

 

 

Volg de instructies die staan aangegeven en klik op toevoegen.  
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Als het een installatiebedrijf is die nog niet bekend is, dient er een account te worden aangemaakt. 
Dit kan door een naam en een kloppend e-mailadres in te voeren, zoals aangegeven. Door op 
toevoegen te klikken worden de accountgegevens verstuurd. 
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2.8 Toevoegen van externe gebruiker, adviseur 
 

Klik in het dashboard op de button “Externe Gebruikers”. 

 

 

Als u nog geen locatie heeft geselecteerd, selecteert u een locatie uit het drop-down menu. 

 

 

Klik in de menubalk op “Adviseurs”.  

 

 

Klik vervolgens op het icoontje met bedrijf toevoegen. 
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Vul de naam van het bedrijf en de vestigingsplaats in, zoals staat aangegeven en klik toevoegen. 

 

 

U kunt nu eventueel een nieuw persoon aanmaken of een bestaand persoon selecteren. Wanneer u 
een nieuw persoon aanmaakt, vult u de naam van de persoon in en een kloppend e-mailadres. Klik 
daarna op toevoegen. De accountgegevens zijn nu verstuurd naar betreffende persoon. 

 

 

Klik vervolgens op Mappen in de menubalk om de mappen te selecteren, waar de adviseur toegang 
tot krijgt en klik op opslaan. 
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2.9 Toevoegen externe gebruiker, bevoegd gezag 
 

Klik in het dashboard op de button “Externe Gebruikers”. 

 

 

Als u nog geen locatie heeft geselecteerd, selecteert u een locatie uit het drop-down menu. 

 

 

Klik in de menubalk op “Bevoegd gezag”.  

 

 

Klik vervolgens op het icoontje met bedrijf toevoegen. 
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Vul de bedrijfsnaam en de vestigingsplaats in, zoals staat aangegeven en klik op toevoegen. 

 

 

U kunt nu een (nieuw) persoon aanmaken of selecteren. Wanneer u een nieuw persoon aanmaakt, 
vult u de naam van de persoon in en een kloppend e-mailadres. Klik daarna op toevoegen. De 
accountgegevens zijn nu verstuurd naar betreffende persoon. 

 

 

Klik vervolgens op Mappen in de menubalk om de mappen te selecteren, waar het bevoegd gezag 
toegang tot krijgt en klik op opslaan. 
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2.10 Vervaldatum aangeven overeenkomst Externe Gebruiker 
 

Bij het aanmaken van een “externe gebruiker” kunt u als optie een datum opgeven wanneer een 
eventuele overeenkomst met deze partij verloopt. Bij het toevoegen van een externe gebruiker, 
selecteert u de externe gebruiker en klikt u op toevoegen. 

 

 

U vinkt het vakje “overeenkomst” aan in het kader. 

 

 

Vervolgens geeft u de begindatum en de einddatum van de overeenkomst in en klikt u op wijzigen. 

 

 

Indien de vervaldatum bijna bereikt is, wordt deze na inloggen weergegeven op de homepage. 
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2.11 Verwijderen externe gebruiker 
 

Indien u een externe gebruiker wil verwijderen, klikt u op het icoontje van de rode prullenbak, die 
vermeld staat achter de naam van de betreffende externe gebruiker. 
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2.12 Toevoegen van documenten 
 

Klik in het dashboard op de button “documentatie”.  

 

Kies een map/ submap waarin u bestanden wilt uploaden of wilt inzien en klik deze aan. Sub mappen 
met een rode kleur zijn nog niet voorzien van documentatie.  

 

Vanaf een andere locatie op uw PC kunt u nu documenten slepen naar het veld bestanden, zoals 
staat aangegeven.  

 

Indien u wijzigingen aanbrengt in het document zonder de documentnaam te wijzigen en deze later 
uploadt in het logboek, wordt er door het systeem een ander versienummer aangegeven. Het 1e 
document wordt dan verwijderd/ overschreven. Indien u de documentnaam wijzigt voor het 
uploaden is dit niet het geval.  

 

 

Versie nummers worden alleen opgehoogd als de bestandsnaam van het oude bestand in een map 
overeenkomt met de bestandsnaam van het geüploade nieuwe document in dezelfde map. Indien 
het versie nummer hoger dan 1 is, kan met de rechtermuisknop de optie 'Vorige versies' worden 
geselecteerd, waarna een overzicht is te zien van alle versies van dit document. 

 

 



 
 

28 

 
Versie 1.1  d.d. 13-10-2017 

2.13 Vervaldatum koppelen aan documenten 
 

Klik na het uploaden van een document op de rechtermuisknop. Selecteer vervaldatum. 

 

Geef vervolgens de datum in wanneer het document verloopt.  

 

 

 

Indien de vervaldatum bijna bereikt is, wordt deze na inloggen weergegeven op de homepage. 
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2.14 Opzoeken wet- en regelgeving 
 

Klik in het dashboard op de button “documentatie”.  

 

 

Ga naar de betreffende installatie in de mappen structuur. 

 

 

Selecteer de betreffende installatie, waarvan de actuele wet- en regelgeving wilt zien. 
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2.15 Invullen van onderhouds-, beheer en/ of overige formulieren 
 

Bij het invullen van de locatie zijn er installaties aangevinkt die van toepassing zijn op betreffende 
locatie. Het logboek is zo ingericht dat voor brandbeveiligingsinstallaties standaardformulieren met 
betrekking tot onderhoud en beheer al klaar staan, waarvan tevens de controlefrequentie al is 
ingevoerd. Deze zijn op de Homepage na het inloggen zichtbaar. 

 

 

Klik vervolgens op de betreffende installatie met bijbehorend formulier dat u wilt gaan invullen. U 
wordt nu doorgezet naar betreffende map. 

 

 

Vervolgens klikt u op het icoontje nieuw formulier in het veld bestanden.  
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U kunt nu het juiste formulier selecteren in het drop down menu. 

 

 

Bij het selecteren van het formulier kunt u kiezen tussen het gebruiken van een eigen formulier die 
kan worden geüpload of van het standaardformulier.  

Het gebruik van het standaardformulier wordt als 1e omschreven. Bij gebruik van het 
standaardformulier klikt u op “aanmaken”. 

 

  

U komt nu in het betreffende formulier die u kunt gaan invullen. U kunt het formulier verwijderen, 
tijdelijk opslaan of opslaan. Bij tijdelijk opslaan kunt het formulier later nog bijwerken. Bij de keuze 
opslaan is het formulier definitief. 
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Als u klikt op tijdelijk opslaan of opslaan, wordt het formulier in de betreffende map opgeslagen als 
pdf-bestand. Tevens wordt het ingevulde formulier weergegeven onder bestanden. 
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2.15.1 Gebruiken eigen formulier 
 

Bij gebruik van een eigen formulier vinkt u het vakje eigen formulier aan in het selectieveld bij het 
drop down menu. 

 

 

U kunt nu een bestand kiezen en de juiste datum invullen. Tevens kunt u de invulfrequentie 
aangeven die benodigd is. Vervolgens klikt u op aanmaken. 
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2.16 Overzichtsrapportages bekijken 
 

Wanneer formulieren van onderhoud, beheer of storingen zijn aangemaakt, worden er gelijk 
overzichtsrapportages aangemaakt.  

Als u net bent ingelogd, klikt u in het hoofdmenu op “Documentatie”. 

  

 

Ga in de mappenstructuur naar de betreffende installatie en de sub map en selecteer de map 
“overzichtsrapportage”. Onder bestanden wordt het formulier nu weergegeven. U kunt nu het 
formulier selecteren. 
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2.17 Toevoegen van “extra” sub mappen 
 

De mogelijkheid is aanwezig om extra sub mappen in de al aanwezige mappenstructuur toe te 
voegen. Betreffende toevoeging is locatie gebonden en zal niet zichtbaar zijn in de mappenstructuur 
van mogelijk andere locaties. 

 Klik in het dashboard op de button “Locaties”, selecteer het bedrijf en vervolgens een locatie. 

 

Klik vervolgens op onderdelen. 

 

Ga vervolgens met de cursor op één van de mappen staan waar u een sub map wilt toevoegen, klik 
op de rechtermuisknop en selecteer “sub map toevoegen”.  

 

U kunt de map daarna een naam geven en u kunt de map verplaatsen. U klikt hiervoor op de 
rechtermuisknop en selecteert de actie die u wilt uitvoeren. 
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2.18 Gebruik van de zoekfunctie 
 

Het is mogelijk om middels de zoekfunctie sneller documenten, formulieren of mappen te vinden. 
Hiervoor selecteert u rechtsboven het icoontje van het gebruikelijke vergrootglas. 

 

 

U geeft aan wat u zoekt (formulier, map of document) middels het dropdown menu en u geeft uw 
zoekterm op in het invulveld. Vervolgens klikt u op het vergrootglas. 

 

U ziet nu de zoekresultaten. 
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2.19 Aanmaken snelkoppelingen 
 

Voor extra gebruiksgemak kunt u mappen en/of sub mappen die u veelvuldig gebruikt aanmaken als 
snelkoppeling. Deze worden na aanmaken op de homepage weergegeven. Bij het selecteren wordt u 
rechtstreeks naar betreffende map gedirigeerd.  

U klikt op de button “Documentatie” en u zoekt vervolgens een map die u wilt toevoegen als favoriet 
en klikt deze aan met uw linkermuisknop. 

 

 

U klikt vervolgens op de rechtermuisknop of u maakt gebruikt van het stervormige icoontje. 

 

 

Betreffende map wordt nu weergegeven en u klikt op toevoegen. 

 

De snelkoppeling wordt nu weergegeven op de homepage. Bij het aanklikken van de snelkoppeling 
wordt u direct naar betreffende map gedirigeerd. 
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2.20 Historie bekijken 
 

Het is mogelijk om op locatieniveau de historie te bekijken van uitgevoerde onderhoudsactiviteiten 
en verwijderde en geüploade documenten. Na het inloggen selecteert u in het hoofdmenu de button 
“Historie”. 

 

 

Vervolgens selecteert u de locatie en geeft u de datums in waarvan u de historie inzichtelijk wilt 
hebben en klikt u op zoeken. Desgewenst kunt u ook nog op gebruikers selecteren. 

  

U zie nu de gewenste historie. Aangemaakte formulieren en geüploade documenten zijn hier ook 
“klikbaar” wat inhoudt is dat u deze kunt selecteren en direct kan openen vanaf deze locatie. 

 

 

2.21 Goedkeuren documenten 
 

Toegevoegd aan het logboek is dat nieuwe documenten die door externe gebruikers worden 
toegevoegd in beginsel moeten worden goedgekeurd door de bedrijfsadmin of locatieadmin alvorens 
deze beschikbaar / zichtbaar wordt voor de overige aangemaakte gebruikers.  

Indien u van deze optie geen gebruik wenst te maken, neem dan contact op met LogWise. Wij zetten 
deze optie voor u uit. 
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2.22 Sorteren van kolommen 
 

Op alle kolommen in een gepresenteerde tabel met gegevens is het mogelijk om deze te sorteren in 
alfabetische volgorde, zoals de lijst locaties, documenten enz. Dit is mogelijk door het selecteren van 
de pijltjes. 
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3. Optionele functionaliteiten 
 

3.1 Aanmaken portefeuilles 
 

Met deze functionaliteit is het mogelijk om (vastgoed) portefeuilles aan te maken, waaronder 
meerdere locaties kunnen worden aangemaakt of worden toegevoegd. Op deze wijze heeft u beter 
inzicht in het beheer van uw locaties. Wanneer deze optie is aangezet voor u, ziet u na inloggen op 
de homepagina de button “Portefeuilles”. 

  

 

Als u op de button heeft geklikt, dan komt u in het vervolg veld. Hier kunt u de betreffende 
portefeuilles aanmaken. Eerst klikt eerst op het icoontje om een portefeuille toe te voegen 

 

 

In het vervolgscherm vult u de naam van de gewenste portefeuille in en klikt u op “toevoegen”. De 
portefeuille is nu aangemaakt. 

 

 

Vervolgens gaat u naar locaties. U maakt hier een locatie aan op de reeds eerder aangegeven manier, 
of wanneer locaties al zijn aangemaakt selecteert u een bestaande locatie. Om de locatie toe te 
kennen aan de gemaakte portefeuille, opent u het drop down menu achter portefeuille en u 
selecteert de gewenste portefeuille. 
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3.2 Notificaties t.b.v. externe gebruikers 
 

Middels deze optie heeft u de keuze dat om notificaties in te stellen voor uw externe gebruikers (bijv. 
onderhoudsbedrijven) en dat deze niet uitgezet kunnen worden. Opmerkingen over het uitvoeren 
van onderhoud of het te laat binnenkomen van de onderhoudsopdracht, kan hiermee tot een 
minimum worden beperkt. Dus x dgn voor uw onderhoudsbedrijf onderhoud moeten doen, krijgen 
zij een mail. Dit gebeurt ook wanneer zij x dgn te laat zijn. 

Per externe gebruiker (dus een bedrijf met een of meerdere gebruikers) kan worden aangegeven of 
de gebruikers van dit bedrijf hun notificaties zelf mogen aanpassen. Indien hier voor 'niet zelf aan te 
passen notificaties' wordt gekozen door degene die de externe gebruiker aanmaakt of wijzigt, kan 
deze de notificatie frequentie en dagen vooraf alarmeren zelf instellen en vastzetten. Dit geldt dan 
voor alle locaties van de klant waar de externe gebruiker toegang toe heeft. 

Om dit in te stellen klikt u eerst op de button “Externe gebruikers”. En vervolgens selecteert u het 
betreffende bedrijf die u heeft aangemaakt bij bijvoorbeeld een installatie. 

 

Vervolgens plaatst u een vinkje in het vakje bij de tekst: Notificaties vastzetten voor…. 

En vervolgens kunt u de notificaties invullen en vervolgens klikt u op wijzigen. 
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3.3. Zelf klanten aanmaken als bedrijfsadmin 
 

Met deze optie wordt de mogelijkheid geboden om zelf uw klanten aan te maken in het digitale 
logboek. Wanneer deze optie is aangezet voor u, ziet u dit door de aanvullende button “klanten” in 
het dashboard. 

 

Als u op de button heeft geklikt, dan komt u in het vervolg veld. Hier kunt u de betreffende klant 
aanmaken. Eerst klikt eerst op het icoontje om een klant toe te voegen. 

 

U komt nu in het vervolgscherm waar u de klant kunt aanmaken. Tevens kunt u hier een eventuele 
klant op inactief zetten. 
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3.4 Instellen of externe gebruikers notificaties ontvangen 
 

Een adviseur of andere externe gebruiker krijgt standaard geen notificatie als er een document wordt 
toegevoegd. Bij het aanzetten van deze optie kan dit wel (per gebruiker in te stellen).  

U kunt bij een externe gebruiker op het tabblad 'mappen' aangeven of deze notificaties ontvangt van 
nieuwe documenten ('Notificatie sturen bij nieuwe documenten' aanvinken). 

 

 

3.5 Goedkeuren van documenten door bedrijfsadmin / locatieadmin 
 

Hiermee ontvang je als bedrijfsadmin / locatie admin een melding wanneer een externe gebruiker 
een document toevoegt. Standaard staat deze optie aan, maar is door LogWise voor u uit te zetten. 
Sommige klanten willen namelijk niet bij ieder document deze melding ontvangen. 

 

3.6 Zip. bestanden met alle documenten downloaden 
 

Deze optie biedt u de mogelijkheid om voor locaties alle documenten in een zip file te downloaden. 
Deze optie is voor u door LogWise aan te zetten. Staat deze aan, dan kan je bij locaties de tab 
download gebruiken. 
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3.7 Toekennen externe gebruikers aan meerdere locaties 
 

Middels deze functionaliteit is het mogelijk om externe gebruikers aan meerdere locaties tegelijk toe 
te kennen. Dit is mogelijk om onder de button “Externe gebruikers” bij het bedrijf een vinkje te 
zetten bij toegang. 

 

 
3.8 Toekennen meerdere locaties aan locatiegebruikers 
 
Middels deze functionaliteit is het mogelijk om locatie gebruikers aan meerdere locaties tegelijk toe 
te kennen. Dit is mogelijk om onder de button “locaties” bij de locatie een vinkje te zetten bij de 
betreffende locatie. 

 

 

3.9 Uitdraai in Excel maken 
 

Het is met deze functionaliteit mogelijk een uitdraai te doen van vervallen onderhoudszaken of 
documenten en aankomende vervallen situaties, net zoals u de mails ontvangt met notificaties. 

U selecteert eerst de button “Notificaties” in het dasboard. Vervolgens selecteert u de locaties 
waarvan u een uitdraai wilt ontvangen (kan ook alle) en klikt u op zoeken. Wanneer alle items zijn 
gevonden kunt het icoontje selecteren. Er wordt nu een Excel gegenereerd. 

 


